
FÖRSLAG TILL ARBETSORDNING FÖR RASKLUBBENS STYRELSE 

 

I sitt arbete ska styrelsen  

utgöra förbindelselänk mellan medlemmarna och SSUK 

bedriva aktiv medlemsrekrytering och medlemsvård 

leda klubbens verksamhet enligt stadgarna och sunt förnuft 

deltaga på SSUK’s fullmäktige och i konferenser som anordnas av SSUK 

 

 

Arbetsordning Ordförande 

Föra klubbens talan och tillsammans med kassören teckna klubbens firma 

Kalla till medlemsmöten/årsmöten tillsammans med sekreteraren 

Kalla till, upprätta dagordning för och leda styrelsens sammanträden 

Justera protokollen 

Samordna och fördela arbetet inom styrelsen 

Hålla kontakt med styrelsens ledamöter och vid behov stötta och hjälpa dem  

Tillsammans med övriga upprätta förslag till verksamhetsplan 

Verkställa övriga beslut som styrelsen ålägger ordföranden 

Kontakta SSUK vid problem inom klubben som styrelsen inte själv kan lösa 

 

 

Arbetsordning Kassören 

Föra klubbens räkenskaper 

Förvalta klubbens tillgångar 

Firmatecknare tillsammans med ordföranden  

Upprätta bokslut 

Informera revisorerna 

Förbereda ekonomiska rapporter inför styrelsemöten och årsmöte 

Tillsammans med styrelsen upprätta budget för kommande verksamhetsår 

Ansvara för klubbens medlemsregister och redovisning till SSUK 

Verkställa övriga beslut som styrelsen ålägger kassören 

 

 

Arbetsordning Sekreteraren 

Föra protokoll vid sammanträden 

Ansvara för att de justeras och arkiveras 

Skicka kopior till revisor och SSUK (protokoll@ssuk.se) 

I samråd med ordförande översända kallelse, dagordning och information till styrelsesammanträden  

Vidarebefordra inkommande post och handlingar till styrelsen 

mailto:protokoll@ssuks.se


I samråd med ordförande sköta klubbens korrespondens 

Om det behövs: föra diarie över in och utgående handlingar 

I samråd med övriga styrelseledamöter upprätta verksamhetsberättelse och handlingar inför 

årsmöte 

Efter klubbens årsmöte skicka kopior av handlingarna och uppgift om nya styrelsen sammansättning 

till sekreterare@ssuk.se 

Ansvara för förvaring och arkivering av klubbens handlingar  

Verkställa övriga beslut som styrelsen ålägger sekreteraren 

mailto:sekreterare@ssuk.se

