FORSLAG TILL ARBETSORDNING FOR RASKLUBBENS STYRELSE

I sitt arbete ska styrelsen

utgora forbindelselank mellan medlemmarna och SSUK
bedriva aktiv medlemsrekrytering och medlemsvard

leda klubbens verksamhet enligt stadgarna och sunt fornuft

deltaga pa SSUK’s fullméaktige och i konferenser som anordnas av SSUK

Arbetsordning Ordférande

Fora klubbens talan och tillsammans med kassoren teckna klubbens firma
Kalla till medlemsmoten/arsmoten tillsammans med sekreteraren

Kalla till, uppratta dagordning for och leda styrelsens sammantraden

Justera protokollen

Samordna och férdela arbetet inom styrelsen

Halla kontakt med styrelsens ledamaoter och vid behov stétta och hjalpa dem
Tillsammans med Ovriga uppratta forslag till verksamhetsplan

Verkstalla 6vriga beslut som styrelsen aldgger ordféranden

Kontakta SSUK vid problem inom klubben som styrelsen inte sjalv kan |6sa

Arbetsordning Kassoren

Fora klubbens rakenskaper

Forvalta klubbens tillgangar

Firmatecknare tillsammans med ordféranden

Uppratta bokslut

Informera revisorerna

Forbereda ekonomiska rapporter infor styrelsemoten och arsméte
Tillsammans med styrelsen uppratta budget for kommande verksamhetsar
Ansvara for klubbens medlemsregister och redovisning till SSUK

Verkstalla dvriga beslut som styrelsen alagger kassoren

Arbetsordning Sekreteraren
Fora protokoll vid sammantraden
Ansvara for att de justeras och arkiveras

Skicka kopior till revisor och SSUK (protokoll@ssuk.se)

| samrad med ordférande 6versdnda kallelse, dagordning och information till styrelsesammantraden

Vidarebefordra inkommande post och handlingar till styrelsen


mailto:protokoll@ssuks.se

| samrad med ordférande skota klubbens korrespondens
Om det behovs: fora diarie 6ver in och utgaende handlingar

| samrad med Ovriga styrelseledamoter uppratta verksamhetsberattelse och handlingar infor
arsmote

Efter klubbens arsmote skicka kopior av handlingarna och uppgift om nya styrelsen sammansattning
till sekreterare@ssuk.se

Ansvara for forvaring och arkivering av klubbens handlingar

Verkstélla 6vriga beslut som styrelsen aldgger sekreteraren
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